
АДМИНИСТРАЦИЯ ЕТКУЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« Ж »  _ илюцэ^ 20 года № ££ 
с.Еткуль

Об утверждении Положения о 
Почетной грамоте,
Благодарственном письме
главы Еткульского сельского 
поселения

Руководствуясь Федеральным законом РФ от 6 октября 2003 года N 131- 
ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации", Уставом Еткульского сельского поселения,

Администрация Еткульского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о Почетной грамоте,

Благодарственном письме главы Еткульского сельского поселения.
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте 

администрации Еткульского муниципального района на странице Еткульского 
сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу с момента его принятия.

Глава Еткульского сельского ] А.В.Соколов



Утверждено 
постановлением администрации 
Еткульского сельского поселения 
от « № SS

Положение
о Почетной грамоте, Благодарственном письме 

главы Еткульского сельского поселения

1. Настоящее Положение определяет порядок награждения Почетной 
грамотой, Благодарственным письмом главы Еткульского сельского поселения 
(далее - Почетная грамота, Благодарственное письмо).

2. Почетная грамота, Благодарственное письмо учреждены для 
поощрения жителей Еткульского сельского поселения, работников 
организаций и трудовых коллективов (независимо от форм собственности и 
ведомственной принадлежности), осуществляющих свою деятельность на 
территории Еткульского сельского поселения.

3. Почетная грамота является формой поощрения за особый вклад в 
социальное, экономическое, культурное развитие, за особые заслуги по 
обеспечению законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан, за 
высокие показатели в работе обслуживающей сферы, за достижение 
выдающихся результатов в сфере науки, образования и спорта, а также за 
иные достижения и заслуги на территории Еткульского сельского поселения.

4. Почетной грамотой награждаются коллективы предприятий, 
учреждений, организаций, независимо от форм собственности и 
ведомственной принадлежности при условии значительного вклада в развитие 
Еткульского сельского поселения в связи с годовщинами со дня их 
образования и профессиональными праздниками, а также отдельные 
работники, ветераны предприятий, организаций, учреждений при условии 
общественного признания, их добросовестного труда, высокие 
профессиональные достижения, производственные показатели, при условии 
наличия стажа работы в определенной отрасли не менее 5 лет или в связи с 
юбилеями 50 лет, 55 лет и каждые последующие 5 лет, а также с выходом на 
пенсию. Отдельные граждане за особые заслуги и личный вклад в развитие 
Еткульского сельского поселения, широкое общественное признание могут 
быть награждены Почетной грамотой независимо от стажа работы в 
определенной отрасли и возраста.

5. Почетной грамотой могут награждаться граждане Российской 
Федерации, проживающие на территории других муниципальных образований 
Челябинской области, а также граждане других субъектов Российской 
Федерации и других государств за особые заслуги перед Еткульским сельским 
поселением.

6. С представлениями о награждении Почетной грамотой могут 
обращаться руководители органов местного самоуправления Еткульского



сельского поселения, руководители предприятий, учреждений, организаций, 
находящихся на территории Еткульского сельского поселения.

7. Представления к награждению Почетной грамотой направляются для 
рассмотрения на имя главы Еткульского сельского поселения по ходатайству 
руководителями предприятий, организаций, учреждений не менее чем за 15 
календарных дней до награждения.

8. В представлении излагается краткая характеристика достижений и 
заслуг граждан и предприятий, представляемых к награждению, отражается 
вклад в экономическое, социальное и культурное развитие, активное участие в 
общественной жизни Еткульского сельского поселения.

9. В случае нарушения срока подачи документов ходатайство о 
награждении Почетной грамотой отклоняется главой Еткульского сельского 
поселения.

10. К представлению о награждении граждан Почетной грамотой 
прилагаются следующие документы:

представление с характеристикой кандидата, представляемого к 
награждению Почетной грамотой по утвержденной форме;

материалы о деятельности кандидатов, представленных к награждению; 
письменное согласие кандидата на обработку персональных данных; 
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 

физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации;
копия страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования;
копии трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности и 

иных документов о трудовой деятельности.
К представлению о награждении организаций и предприятий Почетной 

грамотой прилагаются следующие документы:
представление с характеристикой кандидата, представляемого к 

награждению Почетной грамотой по утвержденной форме;
материалы о деятельности кандидатов, представленных к награждению.
11. Характеристика кандидата, представляемого к награждению 

Почетной грамотой, должна содержать подтверждение его личного вклада в 
развитие законотворческой деятельности, заслуг в становлении местного 
самоуправления в сельском поселении, в общественно-политической и 
социально-экономической сферах, обеспечении законности, правопорядка, 
прав и свобод граждан или иных значимых заслуг перед Еткульским сельским 
поселением.

12. Материалы для награждения Почетной грамотой, содержащие 
неполную информацию, неполный перечень необходимых документов, не 
рассматриваются.

13. Представленные документы не подлежат возврату.
14. Распоряжение о награждении Почетной грамотой принимается 

главой Еткульского сельского поселения.
15. Почетная грамота подписывается главой Еткульского сельского 

поселения, скрепляется гербовой печатью администрации Еткульского



сельского поселения.
16. Вручение Почетной грамоты осуществляется в торжественной 

обстановке главой Еткульского сельского поселения.
17. Лицам, награжденным Почетной грамотой, выплачивается 

единовременная денежная выплата в размере 1500 рублей.
18. Коллективам предприятий, учреждений, организаций, награжденным 

Почетной грамотой, единовременная денежная выплата не выплачивается.
19. Граждане, организации (предприятия), награжденные Почетной 

грамотой, могут представляться к награждению повторно не ранее чем через 5 
лет после предыдущего награждения.

20. Благодарственное письмо главы является формой поощрения в связи 
с юбилейными датами, государственными и профессиональными праздниками 
и другими значимыми событиями, за особые заслуги по обеспечению 
законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан, за высокие 
показатели в работе обслуживающей сферы, за достижение высоких 
результатов в сфере науки, образования и спорта, за активное участие в 
общественной и социально-экономической жизни Еткульского сельского 
поселения, а также за иные достижения и заслуги на территории Еткульского 
сельского поселения.

21. Благодарственным письмом награждаются коллективы предприятий, 
учреждений, организаций, независимо от форм собственности и 
ведомственной принадлежности при условии вклада в развитие Еткульского 
сельского поселения, в связи с годовщинами со дня их образования и 
профессиональными праздниками, а также отдельные работники, ветераны 
предприятий, организаций, учреждений при условии общественного 
признания, их добросовестного труда, высокие профессиональные 
достижения, производственные показатели.

22. К поощрению Благодарственным письмом могут быть представлены 
граждане Российской Федерации, проживающие либо работающие на 
территории Еткульского сельского поселения, организации, предприятия, 
учреждения, расположенные на территории Еткульского сельского 
поселения.

23. Основанием для поощрения Благодарственным письмом являются 
представления руководителей органов местного самоуправления, депутатов 
Совета депутатов Еткульского сельского поселения, руководителей 
предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории 
Еткульского сельского поселения.

24. В представлении к награждению Благодарственным письмом 
излагается краткая характеристика достижений и заслуг граждан, 
предприятий, представляемых к награждению, отражается вклад в 
экономическое, социальное и культурное развитие, активное участие в 
общественной жизни Еткульского сельского поселения.

25. Благодарственное письмо подписывается главой Еткульского 
сельского поселения и скрепляется гербовой печатью администрации 
Еткульского сельского поселения.



26. Лицам, награжденным Благодарственным письмом, единовременная 
денежная выплата не выплачивается.

27. Граждане, поощренные Благодарственным письмом, могут 
представляться к поощрению повторно не ранее чем через 1 год после 
предыдущего поощрения.

28. Учет граждан, а также коллективов предприятий, учреждений, 
организаций, награжденных Почетной грамотой, Благодарственным письмом 
ведет администрация сельского поселения.

29. Хранение и учет использования бланков, оформление текста 
Почетной грамоты, Благодарственного письма, осуществляется 
администрацией сельского поселения.

30. Финансирование расходов на реализацию настоящего Положения 
является расходным обязательством сельского поселения и осуществляется за 
счет средств бюджета Еткульского сельского поселения.



Приложение 1
к Положениюо Почетной 
грамоте, Благодарственном 
письме главы Еткульского 
сельского поселения

Представление
к награждению Почетной грамотой, Благодарственным письмом 

главы Еткульского сельского поселения

Фамилия _____________________________________________________________________
Имя _________________________________________________________________________
Отчество ____________________________________________________________________
2. Место работы, должность ________________________________________________
3. Число, месяц, год рождения _____________________________________________
4. Место рождения __________________________________________________________
5. Домашний адрес с индексом, телефон (личный, рабочий) ________________
6. Серия и номер паспорта, когда и кем выдан ____________________________
7. Образование, специальность, номер диплома '____________________________
8. Награды (государственные, ведомственные, региональные, городские)
9. Ученая степень, ученое звание, дата и номер решения Высшей
аттестационной комиссии о присуждении ученой степени, ученого _________
10. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования ________________________________________________________________
11. ИНН _____________________________________________________________________
12. Сведения о счете в банке для перечисления премии ___________________
13. Сведения о расчетном счете ___________________________________________

Характеристика

представляется расширенная характеристика с указанием реальных заслуг, 
вклада в развитие Еткульского сельского поселения.

Вывод: за что представляется к награждению Почетной грамотой, 
Благодарственным письмом главы Еткульского сельского поселения.

Руководитель (должность) Ф.И.О.



Приложение 2 
к Положению о Почетной 
грамоте, Благодарственном 
письме главы Еткульского 
сельского поселения

Представление
к награждению Почетной грамотой, Благодарственным письмом 

главы Еткульского сельского поселения

1. Организация ________________________________________________________
2. Адрес организации, контактные телефоны __________________________
3. Ф.И.О., должность руководителя ___________________________________
4. Сфера деятельности организации ___________________________________
5. Численность сотрудников организации _____________________________

Характеристика

Приводится историческая справка с указанием реальных заслуг,
вклада в развитие Еткульского сельского поселения.
Вывод: за что представляется к награждению Почетной грамотой,
Благодарственным письмом главы Еткульского сельского поселения.

Руководитель (должность) Ф.И.О.



ПриложениеЗ 
к Положению о Почетной 
грамоте, Благодарственном 
письме главы Еткульского 
сельского поселения

Согласие
кандидата на представление к награждению Почетной грамотой, 

главы Еткульского сельского поселения и на обработку представленных
персональных данных

Я, (фамилия) ______________________________________________________________
(имя)
(отчество) ______________________________________
Дата рождения _____________________________________________________________
Паспорт ___________________________________________________________________

Место регистрации
Индекс ______________  Область ______________________________________________
Город _______________________________________________________________________
Улица _______________________________________________________________________
Дом ________  Корпус _______  Квартира __________  Корпус _________________

Гражданство ______ _ _ _______________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _________________________
Страховое пенсионное свидетельство _______________________________________
даю согласие на представление к награждению Почетной грамотой, 
Главы Еткульского сельского поселения, а также даю свое согласие 

на обработку администрацией Еткульского сельского поселения ИНН 
7430000301 КПП 743001001, 456560 Челябинская область, с.Еткуль,
ул. Первомайская,31 своих персональных данных: любое действие
(операцию) илисовокупность действий (операций) , совершаемых с
использованием средствавтоматизации или без использования таких 
средств с персональнымиданными, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение,уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

1) фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;
2) прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения 

(в случае изменения);
3) образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, 

номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, 
квалификация по диплому);

4) послевузовское профессиональное образование (наименование 
образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая 
степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов);
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5) выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая 
военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую 
деятельность и т.п.);

6) классный чин федеральной государственной гражданской службы и 
(или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) 
муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) 
специальное звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда 
присвоены);

7) государственные награды, иные награды (кем награжден и когда);
8) адрес регистрации и фактического проживания;
9) дата регистрации по месту жительства;
10) паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);
11) номер телефона;
12) идентификационный номер налогоплательщика;
13) номер страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования;
14) наличие (отсутствие) судимости.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 

целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства 
Российской Федерации в сфере отношений, связанных с представлением к 
награждению Почетной грамотой главы Еткульского сельского
поселения.

Я ознакомлен (а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты 

подписания настоящего согласия;
2) персональные данные хранятся в администрации

Еткульского сельского поселения в течение срока
хранениядокументов, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации;

3) настоящее письменное согласие может быть отозвано путем
предоставления в администрацию Еткульского сельского поселения 
заявления в простой письменной форме в соответствии
стребованиями законодательства Российской Федерации.

Настоящим я даю свое согласие на обработку персональных данных, 
указанных в письменном согласии.

Дата заполнения Подпись заявителя


